KSEF — Krajowy System E-Faktur — logowanie i wystawienie faktury

online w trakcie szkolenia, modele uprawien. KSEF w biurze

rachunkowym.

1. Aktualny stan prawny i faktyczny w zakresie Krajowego Systemu E-Faktur i
struktury FA(3).

2. Nowy wzor faktury FA (3) i nowy zatacznik do faktury (dla potrzeb rozliczania
mediéw).

3. Termin wejscia w zycie obowigzkowego KSEF.

a) 1 lutego 2026 r. dla przedsiebiorcéw, ktérych wartos¢ sprzedazy (wraz z
kwotg podatku) przekroczyta w 2024 r. 200 min zt,

b) 1kwietnia 2026 r. dla pozostatych przedsiebiorcéw,

C) 1stycznia 2026 r. - przedsiebiorcy wykluczeni cyfrowo,

d) wdrozenie KSEF przez podatnikéw zwolnionych z VAT (np. wspdlnoty

mieszkaniowe, stowarzyszenia, fundacje itp.).

4. Czasowe przesuniecie do dnia 1 stycznia 2026.

a) wymogu podania numeru KSEF w ptatnosciach za e-faktury,
b) mozliwosci wystawiana faktur przy pomocy kasy fiskalnej (z pominieciem
KSEF),

¢) kar za nieprzestrzeganie obowigzkdéw KSEF.

5. Wdrozenie na state trybu ,,offline24” mozliwego do stosowania przez wszystkich

podatnikow.

a) data wystawienia faktury w trybie offline,
b) data otrzymania faktury w trybie offline,

) sposéb wyboru stosowania trybu offline.
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Dopuszczenie wystawiania faktur konsumenckich w KSEF - wady i zalety. Sposéb

doreczenia konsumentowi faktury wystawionej w KSEF.

KSEF a faktury wystawiane przez jednostki samorzadu terytorialnego (JST) i Grupy
VAT.

a) dodatkowe pola obowigzkowe, opcjonalne i fakultatywne w czesci Podmiot
1, 2i 3, Pracownik,

b) kod ID WEW - jak wykorzystac¢ u scentralizowanego podatnika? ID WEW czy
NIP?

Zatacznik do faktury ustrukturyzowanej - zastosowanie, tryb wdrozenia i

stosowania (gléwnie w branzy media, telekomunikacja itp.). Do czego nie stuzy

zatacznik?

Korzystanie z KSEF.

a) autoryzacja w systemie KSEF (kwalifikowana piecze¢ elektroniczna,
kwalifilkowany podpis elektroniczny, podpis zaufany),

b) powotanie i odwotanie administratora - ZAW-FA lub piecze¢ elektroniczna.

c) sposdb nadawania i odbieranie uprawniert do poszczegdinych funkcji w KSEF
(delegowanie uprawnien),

d) tworzenie jednostek zaleznych w KSEF i administratoréw jednostek — w JST i

grupie VAT.

KOD QR dostepny od dnia 1 listopada 2025 r. dla zapewnienia autentycznosci

pochodzenia i integralnosci tresci - kiedy bedzie miat zastosowanie?

Schemat postepowania celem wdrozenia KSEF.

a) Przygotowanie proceséw wewnetrznych oraz szkolenia pracownikéw,

b) utworzenie schematu uprawnier w KSEF,
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¢) upowaznienie (uwierzytelnienie) do pracy w KSEF oraz nadzér na
korzystaniem z systemu,

d) elektroniczny obieg dokumentéw - czy jest niezbedny dla potrzeb KSEF?

Dokumenty objete systemem KSEF.

a) standardowa faktura dla innego polskiego podatnika (w tym faktura
zaliczkowa),

b) faktura dla konsumenta - opcjonalnie,

c) faktura VAT RR - opcjonalnie,

d) refaktura,

e) faktura dla kontrahenta zagranicznego,

f) zafaczniki do faktur w KSEF,

g) duplikatu faktury — w ograniczonym zakresie.
Dokumenty nieobjete systemem KSEF.
a) dokumenty wewnetrzne,
b) noty ksiegowe,
¢) faktury proforma.
Elementy faktury ustrukturyzowane;j.
a) obowigzkowe elementy faktury ustrukturyzowanej,
b) elementy opcjonalne faktury ustrukturyzowanej,
) elementy fakultatywne faktury ustrukturyzowanej,
d) numer KSEF i jego budowa, znaczenie i sposéb generowania,
f) wizualizacja faktury ustrukturyzowanej — kiedy obowigzkowo zawiera kody QR?

Wystawianie faktur w KSEF a obowigzek podatkowy.

a) proces wystawiania faktur w KSEF i ich autoryzacji,



b) data wystawienia faktury w KSEF — w trybie standardowym oraz offline24,
c) termin wystawienia faktury w Swietle ustawy o VAT a KSEF?

d) weryfikacja prawidtowosci faktury przez KSEF,

e) komunikat zwrotny z KSEF (UPO lub odrzucenie faktury),

f) obowigzek podatkowy dla medidw a data wystawienia faktury.

g) Zbiorcza wysytka faktur do KSEF.

16. Odliczanie VAT i koszt podatkowy (CIT).

a) otrzymanie faktury ustrukturyzowanej w KSEF (data otrzymania faktury w
KSEF),

b) otrzymanie faktury ustrukturyzowanej poza KSEF w formie papierowej lub
elektronicznej lub trybie offline24 - czy daje prawo do odliczenia VAT?

¢) uzycie faktury ustrukturyzowanej poza KSEF - obowigzek oznaczania kodem
QR - kiedy i na jakich zasadach?

d) obliczanie terminu ptatnosci dla faktury otrzymanych w KSEF?

17. Rozliczanie faktur korygujacych, noty korygujace w KSEF.
a) anulowanie faktury KSEF — czy jest mozliwe,
b) faktury korygujace w KSEF/noty korygujace?
¢) KSEF a korekty in minus oraz in plus podatku naleznego - moment korekty
podatku,
d) KSEF a korekty in minus oraz in plus podatku naliczonego -moment korekty

podatku.

18. Nadzwyczajna niedostepnos¢ KSEF (faktura ,,offline” i ,,offline 24”).
a) niedostepnosc systemu KSEF,
b) awaria KSEF,

c) awaria wewnetrznego systemu podatnika.

19. LOGOWANIE | WYSTAWIENIE FAKTURY W KSEF ONLINE.



